
คูมือการใหบริการทั่วไป มจธ.บางขุนเทียน 

คูมือการซอมบํารุงระบบไฟฟา 14 

 

 
รายงานสรุปผลการใหบริการและแจงคาใชจาย 
ฝายซอมบํารุง สํานักงาน มจธ. บางขุนเทียน 

 

เรื่อง ขอสรุปผลการใหบริการและแจงคาใชจาย วันที่......................................................... 

เรียน ผูอํานวยการ/คณบดี ...................................................................... 

 หัวหนาหนวยวิจัย/หัวหนาภาควิชา 

 

จากการที่คุณ................................................................................................................... 

สังกัดหองปฏิบัติการ/คณะ/สํานัก................................................................................................................ 

ไดแจงขอรับการซอมแซม/ขอใชบริการ.......................................................................................................... 

ณ อาคาร/สถานที่................................................หมายหอง................................. ชั้น ................................... 

โดยมีสาเหตุการซอมแซมดังนี้ ....................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

นั้น  บัดนี้การซอมแซมระบบสาธารณูปโภค/สาธารณูปการ ดังกลาวไดดําเนินการเสร็จส้ินแลวดังสําเนา เอกสาร 

BKT-G1/BKT-G2 แนบ ซึ่งสามารถสรุปผลการใหบริการครั้งนี้วา ไดดําเนินการซอมแซมใหโดยใชเวลา 

............................. ชั่วโมง  ใชแรงคน..................คน และใชวัสดุส้ินเปลืองเปน ....................... ในมูลคา 

....................... บาท  จึงขอแจงคาใชจายในการบริการครั้งนี้เปนจํานวนเงินทั้งส้ิน ...................................... 

บาท (..............................................................) โดยขอเก็บคาใชจายจาก ...................................................... 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการโอนเงินใหกับสํานักงาน มจธ. บางขุนเทียน ในจํานวนเงิน

ที่ไดแจงไวในขางตน 

 

............................................................................... 

(นายเทอดธรรม   ทิพยรัตน) 

หัวหนาฝายซอมบํารุง 

 

 

………………………………………………………… 

(นางสุชาดา  ไชยสวัสดิ์) 

รักษาการผูจัดการมจธ.บางขุนเทียน 

สําเนาเรียน - รองอธิการบดีวิทยาเขต 

- หัวหนาฝายซอมบํารุง 

- เขาแฟมฝายซอมบํารุง BKT 

BKT-G3 


