
 

ตนรางคูมือการใหบริการงานบริการอาคารและพื้นที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทนํา 
 
 การใหบริการอาคารและพื้นที่เปนการตรวจสอบการใชพืน้ที่ของ มจธ.บางขุนเทียนให
เปนไปตามวัตถุประสงค เพื่อใหเกดิประโยชนสูงสุดในการใชพื้นที่ รวมถึงการดูแลซอมแซมการ
ชํารุดตางๆที่เกิดขึ้นภายใน มจธ.บางขุนเทียน  การดแูลการทํางานของผูรับจางภายนอกที่เขามา
ทํางานใน มจธ.บางขุนเทียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การใหบริการ 
 
 การใหบริการอาคารและพื้นที่แบงออกเปน 
1.การตรวจสอบการใชพื้นที ่
- ภายในอาคาร 
ตรวจสอบการใชงานภายในหอง,การวางอปุกรณตางๆ,เครื่องมือตางๆภายในหองที่อาจจะเกิดความ
เสียหายตออาคารความปลอดภัยในการทํางาน 
 
 - ภายนอกอาคาร 
ตรวจสอบการใชพื้นที่นอกอาคาร,ตําแหนงการ,วัตถุประสงในการใชงาน,การกรีดขวางการจราจร
หรือการปดบงัทัศนียภาพ,ความปลอดภยัในการทํางาน 
 
2.การใหบริการขอใชพื้นที ่
 - ภายในอาคาร 
 - ภายนอกอาคาร 
 
3.การตรวจสอบการทํางานกอสราง 
 ภายในอาคาร 

- ติดตามการเขาทํางานของผูรับจาง 
- ตรวจสอบการใชไฟฟาและประปาของผูรับจาง 
- ดูแลการทํางานที่อาจมีผลกระทบตออาคารและบุคลากร เชนการเชื่อม,การเจาะพื้นตางๆ 
- ประสานงานการแกไขเมื่อเกดิความเสียหายเนื่องจากการกอสราง 

 ภายนอกอาคาร 
- การจัดสรางที่พักคนงาน,สโตร,และออฟฟสของผูรับจาง 
- ประสานงานการติดตั้งระบบไฟฟา,ประปาและมิเตอรของผูรับจาง 
- ตรวจสอบจํานวนคนงาน,เครื่องจักรตางที่เขามาทํางานภายใน มจธ.บางขนุเทียน 
- ประสานงานการแกไขเมื่อเกดิความเสียหายเนื่องจากการกอสราง 

4.การแจงซอมแซมอาคาร/ตอเติมพื้นที ่
     ในกรณีที่พืน้ที่ใชงานเกิดการชํารุดเสียหายหรือตองการตอเติมอาคารขอใหแจงมายัง สํานักงาน 
มจธ. บางขุนเทียน 

- อาคารราว/แตก   -     ฝาเพดาน 
- กระจก    -      ารเจาะพืน้/ตอกตะป ู



 
 
แผนพฒันาการใหบริการ 
 
 ในการใหบริการการใหบริการอาคารและพื้นที่ปจจุบนัเกิดเปนการสํารวจการใชพื้นที่ที่มี
อยูเดิม และรวบรวมขอมูลสําหรับการขอใชพื้นที่ใหม 
 ปญหาในปจจบุันการกอสรางที่กําลังเกิดขึน้ภายใน มจธ.บางขุนเทียน ซ่ึงเดิมอยากให
แบงเปนโซนสําหรับบานพกัคนงานและสโตร,ออฟฟส แตสําหรับในปจจุบันไมอยูในโซนเดียวกัน
ซ่ึงในอนาคตจะดําเนินการใหเปนระเบียบเรียบรอยตอไป 

 
 
 
 
 

การติดตอ 
 การติดตอขอรับบริการงานอาคารและพื้นทีต่ิดตอไดที่ สํานักงาน มจธ.บางขุนเทียน ช้ัน 1 
อาคาร EXC  หรือผานทางหมายเลข 4050  คุณ พรภรต บุญอิ่ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอรมการขอใชบริการงานอาคารและพื้นที่ 
 
 
 
 
                                                            
วันที่........................................................ 
 
งานบริการ 
 
        1.ขอใชพื้นที่................................................................................................................................... 
 
        2.ตอเติมอาคาร/การเจาะพื้น.......................................................................................................... 
 
     3.การแจงซอมอุปกรณ.............................................................................................บริเวณ..................................................................... 
 
         4.งานอื่นๆ..................................................................................................................................... 
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ผลการดําเนินงาน (วันที่................................................................) 
................................................................................................................ 
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เรียน  รองอธิการบดีวิทยาเขต 
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ลงชื่อ.............................................................................. 
           (.........................................................................) 
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ผูแจงรับทราบ 
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